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Kirjautuminen ohjelmaan

Eirjautuminen
Ohjelmaan kirjaudutaan
antamalla salasana. Salasanalla
varmistetaan, ettei paivakirjaan Salasana:
paase kukaan sellainen, jolla ei
ole sinne lupaa menna.
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Paadikkuna

Cadaid Oy

Uusi paivakirja

Faivakirjan muokkaus Foissaolojaksot

Kirjautumisen jalkeen avautuu Diary-ikkuna, josta paasee ohjelman muihin osiin.



Tahan yllapito-osioon paasevat
vain ne, jotka on nimetty
yllapitajiksi opettajat-
ikkunassa. Oppilaitoksen tiedot
taytetaan, kun opettajien
tiedot on taytetty, rehtori
valitaan opettajien listasta.
Taytetaan osastot, niille linjat
ja linjoille oppiaineet. Nama
ovat ohjelman kayton kannalta
valttamattomia tietoja. Tassa
luodaan myods luokkien
paivakirjat.

Yllapito

Yllapito

Rehtori:
Oppilaitos:
Postiosoite:

Postinumero ja postitoimipaikka:

Opettajat Opiskelijat Uusi paivakirja
Dsastonjohtajat Tydpaivat Foissaolorajat
Oppiaineet Luokanvalvojat




Yllapito: opettajat, oppiaineet

Opettajat I Oppiaineet linjoittain

Sukunimi Etunimi Salasana Yliapito Poistettu = Linja:

i |

Oppiaine

|

malla

Oppiainelista

Opettajat-listaan merkitaan nimen lisaksi kayttajan Osastot, linjat ja oppiaineet
salasana ja yllapitajille rastitetaan oikeus. kirjataan tassa jarjestyksessa.
Osastonjohtajat ja luokanvalvojat merkitaan taman

jalkeen.



Yllapito: tyopaivat ja tunnit

EZ  Tunneille on valmiina
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Poista

Ohjelmalle on kerrottava lukuvuoden alku- ja
paattymisajankohta seka loma-ajat ja vapaapaivat.
Viikonloput ohjelma osaa poistaa tyopaivista
automaattisesti. Viikonlopputydpaivia voidaan
myos lisata, jos halutaan.
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Yllapito: uusi paivakirja ja poissaolorajat

[ Uusi paivakiria _' Paivakirjan luominen tapahtuu
seuraavasti: yllapito-ikkunassa on
painike, jolla avataan Uusi paivakirja -
ikkuna. Valitaan osasto, linja,
lukuvuoden alkamis- ja
paattymisvuosi seka luokka. “Luo” —
Alkaa vuonna: Paattyy wonna: Luokka: painike perustaa uuden palvaklrjan
Taman tekee yllapitaja kerran
vuodessa, lukuvuoden alkaessa.

Osasto:

Linja:

[ Poissaclorajat | Poissaoloille voi merkita viisi rajaa.
Raja  Tunnit Selite Selitteeseen voidaan kirjata, mita
Osastonjohtajan puhuttelu t(.)lmenpltenia tletty pOISS'aO“Iomaara
3 | 90 [Rehtoi | aiheuttaa. Tassa esimerkissa on

-__ puhuttelut 30, 60 ja 90 tunnin poissaolon
jalkeen.




Uusi paivakirja

Paivakirja

Linja: Luokat: Oppitunnin aihe:

Koneistaja E 1 E 2 E E

Oppiaine: Tunnit:

B E _ E Huomautukset:

Opettaja, jonka sijaisena toimitaan: Paiva:

792010

Poissaolot:

Opiskelija Tunnista Tuntiin

Jos sisaankirjautunut opettaja on luokanvalvoja, ohjelma laittaa oletuksena
taman linjan ja hanen luokkansa paivakirjaan. Tassa voidaan muokata,
tarkastella ja kirjata paivakirjamerkintoja. Poissaolojen kirjaus tehdaan
paivakirjan kirjoittamisen jalkeen.



Raportit

Reportit " Saatavilla olevat raportit ovat luokan
Raportti: paivakirja, luokanvalvojat, opettajan paivakirja,
opettajan tunnit, opiskelijan poissaolo- ja
S tyossaoppimisjaksot, osastonjohtajat ja
sijaistunnit. Kun raportti on valittu,
Opettaja: aktivoituvat ne kohdat ikkunassa, joihin

tarvitaan tietoa.

Linja: Tulosta-painike avaa ensin nayttotulosteen ja
tyokalupalkin, jolla tulostetta voi muokata.
Luokka:

Poissaoloraporttiin voi valita yhden tai

useamman poissaolotyypin.

Opiskelija:

Luvalliset poissaolot
Luvattomat poissaolot

Mydhastymiset




Poissaolojaksot

‘Poisssclojaksct | Oletuksena opettaja-kentdssa on ohjelmaan
Opettaja: kirjautunut opettaja. Opiskelija haetaan
Muuriaisnismi Jouni alareunan painikkeella. Ajaksi ohjelma ehdottaa
kuluvaa paivaa, sita voi muuttaa. Valitaan
poissaolon tyyppi ja selvitys. Mahdolliset
lisatiedot kirjataan sille varattuun kenttaan.

Opiskelija:

7.9.2010 7.9.2010
Kirjaa-painikkeella poissaolojakso tallentuu ja
© Luvallinen poissaolo sulje-painikkeella poistutaan ikkunasta.

) Luvaton poissaoclo

) Tydissaoppiminen
Selvitys:

Ligatiedot:




